REGULAMIN
Funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

na terenie XVIII Liceum Ogélnoksztalcacego im. J Sniadeckiego w Lodzi

§1

Podstawa funkcjonowania monitoringu wizyjnego

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w
XVIII Liceum Ogo6lnoksztalcacym w Lodzi, miejsca instalacji kamer systemu,
reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze
mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Monitoring wizyjny stanowi wlasnos¢ Szkoly, ktéra jest jednoczesnie
administratorem danych osobowych (ADO) w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (zwana w dalszej czesci RODO).

3. Monitoring wizyjny na terenie placowki funkcjonuje zgodnie z wytycznymi
zawartymi w art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo osSwiatowe.

§2
Cel

Monitoring wizyjny wykorzystywany jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa
uczniow i pracownikow Szkoly, ochrony mienia oraz zachowania tajemnicy
informacji.

§ 3

Obowiazek informacyjny

Osoby przebywajace na terenie placowki sg informowane o funkcjonowaniu
systemu monitoringu wizyjnego przez umieszczenie przy wejSciu do obiektu oraz w
widocznych miejscach odpowiedniego oznakowania oraz klauzuli informacyjnej,
ktora stanowi zalacznik do polityki ochrony danych obowiazujacej w placowce.

§4

Zakres monitorowania

1. Rozmieszczenie kamer:

Kamery zewnetrzne na budynku szkoly
nad wejsciem do szkoly — strona potudniowa, szt. 1
nad wejsciem do wezta cieplnego— strona péinocna, szt. 1

Kamery wewnetrzne w szkole

przyziemie

pomieszczenie przy bufecie szkolnym szt. 1
korytarz szt. 2
parter

korytarz z holem szt. 5
ciagi komunikacyjne toalet dla dziewczat szt. 2
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I pietro

korytarz z holem szt. 3
ciagi komunikacyjne toalet dla dziewczat szt. 2
ciagi komunikacyjne toalet dla chlopcow szt. 2
czytelnia szt. 1
II pietro

korytarz z holem szt. 3
ciagi komunikacyjne toalet dla dziewczat szt. 2
ciagi komunikacyjne toalet dla chlopcow szt. 2
Kompleks sportowy Orlik (kamery tylko zewnetrzne) szt. 5

9.

2. Monitoring funkcjonuje cata dobe.

3. Rejestracji i zapisywaniu obrazu na nosniku fizycznym podlega wylacznie
obraz z kamer szkolnego systemu monitoringu.

4. Zainstalowany monitoring w pomieszczeniach toalet i szatni nie narusza
godnosci oraz innych dobr uczniéw, pracownikéow badz innych
przebywajacych tam osob.

§5

Rejestrowanie i udostepnianie zapisow monitoringu

. Urzadzenia rejestrujace przechowywane sa w pomieszczeniu, do ktéorego ma

dostep jedynie dyrektor i osoby upowaznione przez dyrektora.

. Dostep do odtwarzania nagran maja tylko osoby posiadajace upowaznienie

dyrektora.

Zapis z monitoringu wizyjnego przechowuje sie na urzadzeniu rejestrujacym
przez okres 30 dni. Po uplywie tego okresu dane sa automatycznie
nadpisywane.

Przenoszenie zarejestrowanego obrazu na nosniki zewnetrzne moze nastapic
jedynie za zgoda dyrektora w szczegbdlnie uzasadnionych przypadkach (np.
prowadzenie postepowania wyjasniajacego).

Utrwalania danych na nosnikach zewnetrznych dokonuje osoba upowazniona
przez dyrektora.

Osoba dokonujaca utrwalania danych z systemu monitoringu na nosnikach
zewnetrznych odnotowuje ta czynnoS¢ w Rejestrze dzialan w systemie
monitoringu, ktorego wzor stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Nosnik zawierajacy nagranie przechowywany jest do czasu zakonczenia

czynnosci wyjasniajacych lub toczacego sie postepowania.

. Zapis monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony Policji, Prokuraturze lub

wymiarowi sprawiedliwosci jako material dowodowy w prowadzonym
postepowaniu.

Udostepnienie zapisu z monitoringu wizyjnego w/w organom odbywa sie na
podstawie pisemnego wniosku zatwierdzonego przez dyrektora szkotly.

10.W innych przypadkach decyzje o umozliwieniu wgladu w zapis monitoringu

podejmuje dyrektor szkoty.

11.W trakcie wgladu do nagran systemu monitoringu niedozwolone jest

wykonywanie zdje¢ lub filmowanie odtwarzanego materiatu.

12.Przekazanie zapisu podmiotom uprawnionym odnotowuje sie¢ w Rejestrze

dzialan w systemie monitoringu, ktérego wzér stanowi Zalacznik Nr 1 do
niniejszego regulaminu.
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13.Dopuszcza sie zapisywanie nagran monitoringu na nosniki dostarczone przez
wnioskodawce.

14.Dane zawarte na nosnikach fizycznych nie stanowia informacji publicznej i
nie podlegaja udostepnianiu w oparciu o przepisy o dostepie do informacji
publicznej.

§ 6

Zabezpieczanie zapisow i niszczenie noSnikow

1. Po utrwaleniu obrazu nosnik powinien zosta¢ opisany i zabezpieczony przed
utrata, zniszczeniem, uszkodzeniem lub dostepem os6b nieupowaznionych.

2. Zapisane nosniki do czasu przekazania uprawnionym organom przechowane
sa w sekretariacie szkoly w sejfie.

3. Trwale usuwanie nagrania systemu monitoringu z nosnikéw wykonywane
jest komisyjnie w obecnosci min. dwoch oséb wyznaczonych przez dyrektora
szkoty.

4. Usuniecie nagrania potwierdzane jest wpisem w Rejestrze dzialan w systemie
monitoringu.

5. Nadzor nad prawidlowym zabezpieczeniem informacji zapisanych na
nosnikach fizycznych pelni dyrektor szkoly lub osoba przez niego
upowazniona.

6. Dostep do urzadzenia rejestrujacego jest zabezpieczony hastem.

7. Prawo do zmiany hasta dostepu ma tylko osoba do tego uprawniona.

§7

Bezpieczenistwo urzadzein monitorujacych

1. Zabrania sie jakiejkolwiek ingerencji w urzadzenia rejestrujace.

2. Kazdy pracownik, ktory stwierdzi uszkodzenie zainstalowanych w placowce
kamer lub zauwazy probe ich uszkodzenia zobowigzany jest powiadomic o
tym fakcie dyrektora szkoly

3. Przeglady, konserwacje i naprawy urzadzen wchodzacych w sklad systemu
monitoringu zlecane sg wylacznie osobom posiadajacym niezbedna wiedze i
doswiadczenie.

§ 8

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje dyrektor
szkoty.
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Zalacznik Nr 1
do Regulaminu uzytkowania monitoringu wizyjnego

L.p. Data Cel i opis wykonanego dziatania Data i zakres Osoba Osoby Podpisy osob
czasu nagrania | wnioskujaca wykonujace wykonujacych

Opis wykonanego dzialania powinien zawierac:

1. Wglad do nagran — cel i zakres (okres zapisu, numery kamer),
2. Zapis na nosnik — cel izakres zabezpieczonego materialu (okres zapisu, numery kamer),dane osoby, ktorej przekazano
nosnik,
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